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KẾ HOẠCH
VÀO ĐIỂM HỌC BẠ VÀ LỊCH KIỂM TRA CHÉO 

HỌC KỲ I – NĂM HỌC 2018 - 2019
I. MỤC ĐÍCH

- Cập nhật kịp thời điểm số cho học sinh theo đúng quy định.

- Kịp thời khắc phục những sai sót về hồ sơ học vụ, chuẩn bị tốt cho hồ sơ học sinh xét tốt nghiệp và thi tuyển sinh lớp 10.
II. THỜI GIAN VÀO ĐIỂM VÀ KIỂM TRA CHÉO
1. Thời gian kiểm tra chéo bảng điểm.
- Thứ 5, ngày 27/12/ 2018. GVCN nhận bảng điểm kiểm tra.
- Thứ 6, ngày 28/12/2018 GVCN kiểm tra chéo bảng điểm xét duyệt theo phân công
2. Thời gian vào điểm học bạ
- GVCN & GVBM bắt đầu vào điểm học bạ từ thứ 7, ngày 29/12/2018 (sau khi xét duyệt xong) đến thứ 7, ngày 05/01/2019.
3. Thời gian GVCN kiểm tra chéo học bạ - sổ điểm
- Thứ 2, ngày 07/01/2019 ->  thứ 3, ngày 08/01/2019 GVCN được phân công sắp xếp thời gian để kiểm tra (Theo danh sách đính kèm).
- Biên bản và nội dung kiểm tra chéo đính kèm ở học bạ của mỗi lớp.

·  Lưu ý:
· GVCN khi kiểm tra chéo cần ghi rõ họ và tên giáo viên sai sót.
· Sau khi kiểm tra chéo, đề nghị các GVCN & GVBM xem lại biên bản kiểm tra để bổ sung chỉnh sửa nếu có sai sót.
4. Thời gian bổ sung, điều chỉnh sai sót: Thứ 4, ngày 09/01/2019.                                                      
III. HƯỚNG DẪN VÀO ĐIỂM HỌC BẠ
- Vào điểm phải đúng quy định theo Thông tư số 58/2011/TT-BGDĐT ngày 12/12/2011 của Bộ GD&ĐT và văn bản số 4058/GDĐT-TrH ngày 2/12/2013 của Sở GD&ĐT.
- Điểm TB HKI, xếp loại học lực và hạnh kiểm phải trùng khớp với bảng điểm của BGH.
· GVCN lưu ý cách viết:
· Xếp loại hạnh kiểm được ghi: Tốt (T), khá (K), trung bình (Tb), yếu (Y).
· Học lực được được ghi: Giỏi (G), khá (K), trung bình (Tb), yếu (Y), kém (Kém).
- Điểm số phải đảm bảo ghi chính xác.
- Chỉ ghi kết quả học tập và rèn luyện của học sinh vào học bạ sau khi đã xét duyệt xong, kết quả ghi ở học bạ phải trùng khớp với kết quả ghi ở sổ gọi tên và ghi điểm.

- Điểm trung bình các môn (học kỳ, cả năm) ghi bằng số nguyên hoặc số thập phân được lấy đến chữ số thập phân thứ nhất sau khi làm tròn số (Ví dụ: 5,0; 6,5; 8,2). Xếp loại học kỳ, cả năm đối với các môn học đánh giá bằng nhận xét được phép ghi tắt:  Đạt yêu cầu (Đ); Chưa đạt yêu cầu (CĐ).
- Chỉ dùng bút mực nước màu xanh để vô điểm (trừ nội dung sửa chữa). 

- Giáo viên vô điểm tại phòng Học vụ, không được mang học bạ ra khỏi phòng.
· Lưu ý:  Trường hợp ghi sai điểm hoặc xếp loại học lực hạnh kiểm phải thực hiện như sau:

· Nếu giáo viên bộ môn ghi sai điểm trung bình hoặc xếp loại học lực và hạnh kiểm thì dùng bút mực đỏ gạch bỏ kết quả cũ, ghi kết quả mới vào phía trên, bên phải vị trí cũ (Không xác nhận sửa).
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